Obec Lipova

zastoupena starostou obce Lipova
v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o
zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdé&jsich predpist (déle jen zdkon), vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU

k prihlaSeni zdjemcii o uzavieni pracovni smlouvy na 1 pracovni misto ufednika
Nazev izemniho samospravného celku: Obec Lipova, Lipova 422, 407 81 Lipova
Druh prace: hospodarka

Strucna charakteristika vykonavané prace: pofizovani zapisi z jednani organi uzemniho
samospravného celku * vedeni organizaéné - technické agendy jednani orgdni Uzemniho
samospravného celku veetné piipravy podkladd * zajist'ovani chodu podatelny * komplexni
zajiStovani spisové sluzby elektronicky a zajistovani dorufovani a provadéni ukond
prostfednictvim datovych schranek * zajist'ovani vidimace a legalizace dokladli a Ufednich
listin * provadéni vypisi v kontaktnim misté¢ Czech POINTu a autorizované konverze
dokument * poskytovani informaci. * evidence obyvatel a odpadového hospodaistvi *
bytova sprava

Misto vykonu prace: Obec Lipova
Predpokladany nastup: 1.1.2014

Predpoklady dle § 4 zdkona:

fyzické4 osoba, kterd je statnim obanem CR, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob&anem a ma v CR trvaly pobyt * dosaZeni véku 18 let * zpusobilost k pravnim ukonfim *
bezihonnost * ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky izemniho samospravného celku:

minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkou$kou * znalost price na PC (Word, Excel,
Internet) * zakladni znalost v podvojném ucetnictvi nebo dafové evidenci * praxe ve statni
spravé, samosprave nebo neziskovém sektoru - vyhodou * komunikaéni schopnosti * fidiéské
opravnéni skupiny B, schopnost aktivniho uzivani osobniho vozidla * aktivni praxe s projekty

Zajemce poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat:

jméno, pfijment, titul zajemce * datum a misto narozeni zajemce * statni ptisluSnost zajemce
* misto trvalého pobytu zdjemce * ¢islo ob&anského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k
pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana * datum a podpis zajemce.

Vycet dokladi, které zajemce pFipoji k pisemné pfihlasce:

Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech *
vypis z evidence Rejstiiku trestti ne starS$i nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym statem)* ovéfenda kopie



dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani *doklad o administrativni ¢innosti v projektech*
doklad o spoleéensky prospé$nych dobrovolnickych aktivitich-zadouci

Zarazeni do platové t¥idy: platova tfida 7.

Lhiita pro poddni pisemné p¥ihlasky: do 3. kv&tna 2012 do 10.00 hod (touto lhfitou je
stanoven datum a hodina, kdy musi byt pisemna pfihlaska dorudena na niZe uvedenou
adresu, nikoliv odeslana zdjemcem).

Misto a zpisob poddni pisemné p¥ihlasky: pisemné pfihladky véetnd poZadovanych
dokladii zasilejte v zalepené obalce s oznaenim "Vefejna vyzva - HOSPODARKA -
neotvirat" nebo osobné predejte do stanovené lhity na adresu:

Obecni ufad Lipova
Lipova 422, 407 81 Lipova

V Lipové dne 3.4.2013 Pavel Svoboda
starosta obce Lipova
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