OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Obec Staré Kiecany vyhlasuje vsouladus § 4 zakona 312/2002 Sb.. o urednicich tzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakont. ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale jen zakon),
vybérové fizeni na obsazeni pozice:

REFERENT/KA STATNI SPRAVY A SAMOSPRAVY - PRACOVNIK/PRACOVNICE
OBECNiHO URADU STARE KRECANY

Misto vykonu prace: Obecni ufad Staré Kiecany, Staré¢ Krecany ¢. p. 38, 407 61 Staré Krecany

Predpokladv dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. — uFednikem se muze stat fyzicka osoba:

statni obéanstvi Ceské republiky (pfipadné i cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v
Ceské republice)

dosazeni véku nad 18 let

zpusobilost k pravnim Gkonim

ovladani jednaciho jazyka

trestni bezithonnost

Druh price a hlavni charakteristika vykonavané ¢innosti:

Kv

zajiStovani komplexni majetkové spravy (vedeni majetkovych operaci, pozemki ve
vlastnictvi obce, rimcove se tak jedna o:

nabyvani, pronajem, zastavovani, prodeje a jiné formy dispozice s majetkem

zpracovani plant majetkové spravy, sumarizaci a inventur

zpracovani navrhi smluv a jejich evidence

zajist'ovani znaleckych posudki a geometrickych plana

provedeni, evidence a kontrola operaci, zejména finan¢nich pfi majetkovych tkonech
(predpisy plateb, kauce, splatkové kalendare, pfedani a prevzeti apod.)

odpadové hospodarstvi

evidence poplatki, evidence psi,

sprava hibitova a poplatky

evidence obyvatel

vypisy z informac¢niho systému

silni¢ni spravni urad

povodinové plany

havarijni plan

priprava voleb

alifika¢ni a dalSi pozadavky:

kvalifikacni predpoklad vzdélani: min. stredni vzdélani s maturitni zkouskou. ekonomické
zaméfeni vyhodou

dobra uzivatelska znalost PC podminkou - MS Office (Word, Excel. internet)

velmi dobra roven komunikaénich schopnosti pro jednani s klienty

peclivost a dislednost, odpovédnost, samostatnost, flexibilita

zdakladni znalost zdkona ¢. 128/2000 Sb.. o obcich, v platném znéni, znalost zikonu
souvisejicich vvkonavané ¢innosti — vyhodou

praxe v oblasti administrativy podminkou

praxe ve vefejné spravé vyhodou



schopnost koordinovat riizné pozadavky, stanovovat priority, samostatné fesit ukoly
- fidi¢sky prikaz skupiny B (aktivni fidi¢) podminkou
znalost AJ. NJ vyhodou

Platové zarazeni:

9. — 10. platova tiida, dle zakona 262/2006 Sb., zikonik prace. nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé a nafizeni vlady 222/2012 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Nilezitosti pisemné prihlasky:
- Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech
- vypis zevidence Rejstiiku trestu, ne star3i nez 3 mésice (u cizich statnich prislusnika
obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskych statem)
- ovéfena kopie dokladii o nejvy$sim dosazném vzdélani
- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi daji pro tcely tohoto vybérového tizeni,
ve smyslu zdkona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji

Zajemce predlozi pisemnou pFihla§ku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

nazev vybérového fizeni

- jméno, pfijmeni, titul
datum a misto narozeni

- statni pfislusnost
misto trval¢ho pobytu uchazece
¢islo ob¢anského pritkazu

- kontaktni spojeni (telefon, e-mail)

- datum a podpis uchazece

Lhuta pro podini pfihlasky: 13. 3. 2015 do 14:00 hodin
- prihlasky dorucené po uvedeném terminu, nebudou do vybérového Fizeni zafazeny

Misto a zpusob podini prihladky:
osobné do podatelny Obecniho tfadu Staré Kiecany. &. p. 38, 407 61 Staré Kéecany
- pisemné na uvedenou adresu: Obecni ufad Staré Kiegany, ¢. p. 38, 407 61 Staré Krecany
- prihlaSku nelze posilat elektronicky, ptihlasku podavejte v zalepené obalce
- obélku oznatte textem: NEOTVIRAT — Vybérové Fizeni - REFERENT/KA STATNI
SPRAVY A SAMOSPRAVY — PRACOVNiK/PRACOVNICE OBECNIHO URADU
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‘ ) —
Ve Starych Kiec¢anech dne 27. 2. 2015 o -
Frantide Mﬁv‘ & ;
s ma obce y s
Vyvéseno: f ! i {

)

Sejmuto:




