Meéstsky Giad Velky Senov

vyhlaSuje na zdklad& usneseni RM 27/12 a podle § 6/1 zékona & 312/2002 Sb. zékona o
ufednicich Gzemnich samospravnych celkd vefejnou vyzvu na obsazeni pracovnfho mista

matrikar/matrikarka

Néstup:
e  jhned nebo dohodou, pracovnf pomér na dobu neurditou, zkudebni doba 3 mé&sfce

PoZzadavky:

sttedn{ vzd€lan{ s maturitni zkouskou

praxe v oblasti matriky nebo vefejné spravy— vyhodou

znalost prévnich p¥edpist z oblasti matriky a evidence obyvatel — vyhodou

obsluha CzechPointu - vyhodou

vidimace a legalizace - vyhodou

uZivatelsk4 znalost PC (Windows, MS Office, Internet Explorer,)

ochota déle se vzd&l4vat, ochota price o vikendech (svatebn{ obfady)

schopnost jednéni s lidmi, schopnost analyticky a koncep&né myslet, organiza&ni schopnosti,
hezky rukopis
dobré komunikaéni schopnosti a tymové prace
znalost zdkona o spisové sluzbs — vyhodou

fidi¢sky prikaz sk.“B* - vyhodou

zv1astni odborné zptsobilost (ZOZ) P spravé matrik a statntho obanstvi — v§hodou
matri¢nf zkouska — vyhodou

Rémcov4 néplii préce:

e  samostatné vedeni matri¢nich Sinnosti
evidence obyvatel

spréva poplatkil a registr

vidimace a legalizace

dal3f administrativni prace na obecnim tradé

Nabizime :

¢ pracovn{ pomér na dobu neuréitou

* platové zatazeni podle zdkona &. 262/2006 Sb. Zskonik préce a nafizeni vlidy CR
¢ . 341/2017 Sb. o platovych pomé&rech zamé&stnanct ve vefejnych shuzbach a spravé (podle
odbornosti a uznané praxe)

*  zam&stnanecké benefity — stravenky, penzijni pripojisténi, piispévek na ofatné, 5 tydni
dovolené, moznost dalitho vzdélavani

Piedpoklady pro uchazede:

o sthtnf obdanstvi Ceské republiky, u cizich statnich obdani trvaly pobyt v Ceské republice,
dosaZeni v&ku 18 let,

zplsobilost k prdvnim tkontm,

znalost jednaciho jazyka,

bezihonnost.
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Nalezitosti prihlasky:

Jjméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni ptislusnost, misto trvalého pobytu, &islo
ob&anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
kontaktni idaje (telefon, mobil, e-mail), datum a podpis.

Ptilohy k pfihlasce:

e strukturovany Zivotopis suvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech, zejména ve vazbé na pozadavky

e ovéfend kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzd&lani vypis z evidence Rejstiiku trestii
ne star3i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikd téZ obdobny doklad osvéd&ujici
bezihonnost vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim)

* souhlas s naklddanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely této veiejné vyzvy, ve
smyslu zdkona €.101/2000 Sb., o ochran& osobnich udajt

Pfihlasku s poZadovanymi doklady zaslete nebo osobné doruéte na adresu
Meéstsky Gfad Velky Senov, Mirové namésti &p: 342, 407 78 Velky Senov.

Uzavienou obélku' oznadte hevslem o
»NEOTVIRAT, VEREJNA VYZVA "-  matrikai/ka *

Uzavérka prihlasek: 17.Fijna 2019 do 10 hodin

Poskytnuté doklady a listiny si uchaze&i mohou vyzvednout do 10 kalendéinich dnéi po ukon&eni
vyberového fizeni. Po uplynuti této lhity budou nevyzvednuté doklady a listiny vraceny.

Blizsi informace na telefonnim &isle mistostarosty 724 100 985.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim priibshu.

Bc.Karel Hanisch
mistostarosta mésta
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